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Juleica-Online-
Antragsverfahren

Gruppenantrage stellen

Fur Fragen und Auskinfte zur Juleica helfen beim BJR:
Helga Schuster, Tel: 089/51458-48; Email: schuster.helga@bijr.de
Martin Holzner; Tel: 089/51458-36; Email: holzner.martin@bjr.de

Fon 089/51458-0
Fax 089 /51458 - 88
info@bjr.de - www.bjr.de
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Herzog-Heinrich-Stralle 7

80336 Miinchen
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Das Juleica-Online-Antragsverfahren

Seit Juli 2009 wurde in Bayern das neue Juleica-Online-Antragsverfahren einge-
fuhrt. Nach einer Ubergangsphase wurde das bisherige Papierverfahren ab dem
01. November 2009 eingestellt. Die Jugendleiter/in-Card (Juleica) kann daher nur
noch online beantragt und ausgestellt werden. Dies kann sowohl tber
www.juleica.de oder auch https://www.juleica-antrag.de (Direktzugang) erfol-
gen.

Der Antragsweg sieht wie folgt aus:

Jug er-in Trager off. Trager

Trager Jugendigiter-i off. Triger

Druckerei

\ altern Adresse ‘/

Ehrenamts-Trager: Freier Trager, i.d.R. Jugendverband oder Jugendorganisati-
on, fur die der/die Jugendleiter/-in tatig ist.

Offentlicher Trager: Jugendamt der kreisfreien Stadt/des Landkreises, das in
Bayern i.d.R. diese Aufgabe auf den SJR/KJR ubertragen hat. Die drtliche Zu-
stéandigkeit ergibt sich durch den Ehrenamts-Tréager, fur den der/die Jugendleiter/-
in tatig ist.

Lieferadresse
Die Juleica wird je nach Einstellung entweder iber den zusténdigen Stadt- bzw.
Kreisjugendring oder direkt an den/die Jugendleiter/-in geschickt.

Technische Voraussetzungen
Zur Antragstellung ist neben einem Internet-Anschluss eine Email-Adresse
des/der Jugendleiters/-in und ein digitales Portratfoto notwendig.

Allgemeine Voraussetzungen
Folgende Voraussetzungen mussen erfilllt sein, damit eine Juleica ausgestellt
werden kann:

Der/die Jugendleiter/-in ist mindestens 16 Jahre alt (in Ausnahmefallen 15
Jahre)

Er/sie ist langerfristig und kontinuierlich ehrenamtlich fir einen anerkannten
freien oder offentlichen Trager tatig

Es wurde eine Ausbildung in Erster Hilfe absolviert mit mind. 16 Unterrichts-
einheiten. Diese darf bei der Erstbeantragung der Juleica nicht alter als 3
Jahre sein.

Es wurde eine Jugendleiter/-innen-Ausbildung mit mind. 34 Std. (& 60 Min.)
gem. den Qualitatsstandards des BJR und Bayerischen Staatsministeriums
fur Unterricht und Kultus in der jeweils glltigen Fassung absolviert.
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Antragstellung durch den Freien oder Offentlichen Trager (Gruppenantrag)

Auch der Freie oder Offentliche Trager kann Juleica-Antrage stellen (z.B. nach
einer Jugendleiter/-innen-Schulung). Der grof3e Vorteil dabei ist, dass schon wah-
rend der Ausbildung die nétigen Unterlagen (Nachweis Erste Hilfe, Email-
Adresse und digitales Portratfoto) gesammelt werden kénnen. Gleich im An-
schluss wird dann der Gruppenantrag gestellt. Die Jugendleiter/-innen ersparen
sich damit die Antragstellung und der Trager kann sich ziemlich sicher sein, dass
alle Teilnehmer/-innen eine Juleica erhalten.

Dazu loggt sich ein/e Benutzer/in des Tragers ein und wahlt unter ,Juleica-
Antrage” die Option ,Gruppenantrag” aus.

W Selbstverwaltung Trager verwalten Hilfe |Logout
Statusinformation
Hallo, Martin Holzner!

i i = ]
Antriga im Ubarblick Willkommen in Threm JULEICA-Zugang!

Antrige irm Archiv Statusinformation
Antrag Gbernehmen Zur Genehmigung {FT): o ¥Yorerst abgelehnt durch FT: o
--------------------------- O davon in Erinnerungsstufe 1: ) O dawon in Erinnerungsstufe 1: )
@ davon in Erinnerungsstufe &; o @ davon in Erinnerungsstufe o
. ® davon in Erinnerungsstufe 3: o ® davon in Erinnerungsstufe 3: o
Druckfreigabe

Druck auftrage Zur Genehmigung {0T): 0 Yorerst abgelehnt durch OT: i}
"""""""""""""" C davon in Erinnerungsstufe 1; o O davon in Erinnerungsstufe 1: o
@ davan in Erinnerungsstufe 2: o @ davaon in Erinnerungsstufe 2: o

Sig gind eingeloggt alst X X . .
¥ ® davon in Erinnerungsstufe 3 o ® davon in Erinnerungsstufe 3 o

artin Holzner
Bayerischar Jugendring Kirperschaft Druckfreigabe offen: 0 Eingegeben und nicht g
o e e O davan in Erinnerungsstufe 1: o alimeeinela (Erpemeriamgy =
N 8] in Eri ;

@ davon in Erinnerungsstufe 2: o ko (i b EUmESsiiE L 2
® davon in Erinnerungsstufe 3: o O davon in Erinnsrungsstufs 2: 2
@ davon in Erinnerungsstufe 3: o
Abgeschickt - Trager nicht i
gefunden (Gruppenantrag): =

WICHTIG! Bei der Eingabe von Gruppenantragen ist ein nachtragliches L6-
schen eines Antrags nicht mehr moglich, auch wenn die Antragstellung
noch nicht abgeschlossen ist.

Diese Antrage konnen dann auch nicht mehr bearbeitet werden.
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In die Maske kénnen nacheinander die Daten der einzelnen Jugendleiter/-
innen eingegeben werden.

................................. |Gruppenantrag - manuell: Antrage erfassen

""""""""""""""""" Neuer Antrag |

................................. Marne: |Ho|zner | &
Antrag dbernehren varname: |Martin | *
Gruppenantrag

Strafie: [Herzog-Heinrich-str, 7 | =
Druckfreigabe Postleitzahl: 20zze | *

......................... Ort: [Mianchen | *
Druckauftrige

................................. E-Mail: |ho|zner.mar‘tin@bjr.de | &

Sie zind eingeloggt alsi Geburtsdatum 01.01.1990 &

Martin Halzrar (TT.MM.1122}:

q P -l *

Bayerischar Jugendring Kirperschaft Geschlecht:

des bffentlichen Rechts

Fotao: IS:IF‘ersénIiches'lQDUE Durchzuchen... I

Wichtige Informationen zu diesem Feld
sind auf Seite 6 im Exkurs zu finden!

wo und wann wurde die  |BJIR-Ausbildung Dezember 2009

Juleica-Ausbildung
absolviert?:

Ich bin der zustandige
freie Trager:

| Speichern + nachster Antrag || Speichern + zur Ubersicht | Zur Ubersicht |

Es wird empfohlen, vor der Eingabe mehrer Gruppenantrage alle Daten und die
digitalen Portratfotos im geforderten Format vorliegen zu haben.

Zudem wird mit der Plausibilitdtsprifung der angegebenen Email-Adresse
des/der Jugendleiter/-in automatisch sofort eine Email an den/die Jugendleiter/-in
versendet, mit der Aufforderung den Antrag zu Uberprufen.

Gruppenantrage sollten daher stets unmittelbar nach der Eingabe abgeschlossen
und gestellt werden, da sonst Irritationen bei den Jugendleiter/-innen hervorgeru-
fen werden (der/die Jugendleiter/-in wird aufgefordert den Antrag zu bestétigen,
obwohl dieser im System noch nicht verfugbar ist).

Nach jedem Datensatz hat man die Moglichkeit zwischen ,speichern + néachs-
ter Antrag” und ,speichern + zur Ubersicht* zu wahlen. Nach dem letzten Da-
tensatz muss ,speichern + zur Ubersicht* gewahlt werden.
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In der Ubersicht werden dann die einzelnen Datensétze angezeigt und kdnnen
bei Fehlern verbessert werden. Ein Loschen ist nicht moglich. Sind alle Daten-
satze in Ordnung wird auf ,,Gruppenantrag abschliel3en” geklickt und damit der
Vorgang abgeschlossen.

|Gruppenantrag - manuell: Antrige im Uberblick | Gruppenantrag abschliessen |

Marne: Martin Holzner Geburtsdaturn:  01.01.1990

E-Mail: kompetenznachweis@bjr.de Geschlecht: mannlich

Adresse; Herzog-Heinrich-Str. 7, 80336 Mianchen

Wo und wann wurde Dezember 2009 beirn BIR
die Juleica-Ausbildung
absalviert?:

Ich bin der

zustindige Trager: Ja
‘.

| Antrag hinzufigen Gruppenantrag abschlisssen |

Es besteht die Mdglichkeit die Antragsdaten zu exportieren und bei sich abzu-
speichern.

|Gruppenantrag - manuell: Bestatigung

Ihre Antrdge wurden erfolgreich im System erfasst,
Die betreffenden Jugendleiter wurden im System registriert und per E-Mail dber ihren Antrag sowie Ihre
Juleica-Zugangsdaten informiert.

CSY-Export

' [ Heus Antrége exportieren |
L Datenschutzhestimmungen akzepticren

Im weiteren Verlauf werden dann die Jugendleiter/-innen automatisch per Email
Uber den Antrag informiert.

Sie erhalten dabei den Benutzernamen (=Email-Adresse) und das Passwort.
Damit kdnnen sie sich einloggen und den Antrag bearbeiten und schlie3lich stel-
len.

Haufige Probleme beim Gruppenantrag:

Fehlerhafte Email-Adresse:

Wenn eine fehlerhafte Email-Adresse fir den/die Jugendleiter/-in eingetragen
worden ist, kann auch das Passwort nicht zugestellt werden. In diesem Fall muss
der BJR das LOschen des Antrags veranlassen. Es kann jedoch sofort ein neuer
Antrag mit der richtigen Email-Adresse gestellt werden.

Passwort kommt nicht an oder wurde versehentlich geléscht

In diesem Fall kann sich der/die Jugendleiter/-in auf der Login-Seite unter ,Wenn
Du Dein Passwort vergessen hast, kannst Du ein neues anfordern® ein Neues
zuweisen lassen.

Seite 5

e
=

hier passiert's!




Exkurs zum Feld ,Ich bin der zustéandige Trager"
=>Freie Trager

Wenn der/die Antragsteller/-in bei diesem Freien Trager ehrenamtlich
tatig ist, muss ein Haken bei , Ich bin der zustandige freie Trager*
gesetzt werden. Dies ersetzt dann eine nochmalige Bestéatigung nach
Kenntnisnahme durch den/die Jugendleiter/-in.

Ist der Trager nicht der zustandige Freie Trager, dann wird der Haken
nicht gesetzt, damit der/die Jugendleiter/-in im weiteren Verfahren sei-
nen/ihren zustandigen Freien Trager auswéhlen kann. In diesem Fall
wird der zusténdige Freie Trager noch einmal um Prifung gebeten,
nachdem der/die Jugendleiter/-in den Antrag weiterbearbeitet und sei-
nen/ihren zustandigen Trager ausgewahlt hat.

Werden Gruppenantrage fur ,Untergeordnete Trager" gestellt, muss vor
Beginn die richtige , Identitat" ausgewahlt werden. Dies ist entschei-
dend bei der Tragerzuordnung.

Beispiel:

Die Bayerische Bahnjugend hat in der Niederpfalz eine Jugendleiter/-
innen-Schulung durchgefuhrt. Die Teilnehmer/-innen kommen aus den
Landkreisen x, y und z. Die Benutzerin auf der Landesebene ist externe
Benutzerin und kann fir alle drei Landkreise die Gruppenantrage stellen.
Da sie uberall gleich den richtigen Trager zuordnen will, ibernimmt sie
zuerst unter ,Trager verwalten“ die Identitat der ,Bayerischen Bahnjugend
Landkreis x“. Dann geht sie unter ,Juleica-Antrage" auf ,Gruppenantrag”
und gibt die 7 Teilnehmer/-innen aus dem Landkreis x ein. Bei allen macht
sie ein Hakchen bei ,Ich bin der zustandige Tréager”. Sie schlief3t den
Gruppenantrag nach der Eingabe ab und wechselt dann zur Identitat der
.Bayerischen Bahnjugend Landkreis y* zur Eingabe der Gruppenantrage
USW.

Die Jugendleiter/-innen missen dann nur noch den Antrag bestéatigen und
sparen sich das Auswéhlen des richtigen Tragers.

= Offentlicher Trager

Ist der Offentliche Trager nicht zugleich der zustandige Freie Trager -
z.B. bei Antragstellung nach Kurs beim Kreisjugendring, wo verschie-
dene Jugendleiter/-innen ausgebildet wurden - dann wird der Haken
nicht gesetzt, damit der/die Jugendleiter/-in im weiteren Verfahren sei-
nen/ihren zustandigen Freien Trager auswahlen kann.

In diesem Fall wird der zustandige Freie Trager noch einmal um Pri-
fung gebeten, nachdem der/die Jugendleiter/-in den Antrag weiterbear-
beitet und seinen/ihren zustandigen Trager ausgewahlt hat.
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